
 

 

 

 

 

Cassano delle Murge,9  Ottobre 2019 
 

Ai Sigg. Docenti 

Scuola Primaria  

Scuola Secondaria 

Scuola Infanzia 

Agli alunni 

Al Personale Ata  

Al DSGA 

LORO SEDI 
Al SITO WEB  

 

 

 

 

Oggetto: DIRETTIVA DIRIGENZIALE N.2 IN MATERIA DI 

SICUREZZA  

 

Chiunque individua una fonte di pericolo deve avvisare immediatamente il Dirigente Scolastico, o 

in subordine uno dei suoi Collaboratori, o in subordine un Addetto al Servizio di Prevenzione e 

Protezione che, valutata l’entità del pericolo, può disporre l’evacuazione dall’Istituto.  

Il segnale per l’evacuazione viene dato tramite suono intermittente della campanella per almeno 30 

secondi.  

Responsabile dell’evacuazione della classe è il docente in servizio nella classe. 

 

Docenti e alunni  

o Interrompere tutte le attività 

o Lasciare gli oggetti personali (borse e attrezzature scolastiche) dove si trovano 

o Portare con sé le chiavi delle vetture e dei vari mezzi di locomozione per rimuovere 

eventualmente quei mezzi che potrebbero intralciare le operazioni di soccorso 

o Mantenere la calma, non spingersi, non correre, tenere un comportamento responsabile e 

attenersi alle disposizioni impartite  dagli addetti alle squadre di emergenza 

Alunni 

L’alunno Apri-fila ha il compito di aprire le porte e guidare i compagni verso il luogo sicuro di 

raccolta seguendo le vie di fuga stabilite.  



 

 

L’alunno Chiudi-fila ha il compito di verificare la completa assenza di compagni  nella classe 

evacuata e di chiudere la porta (una porta chiusa è segnale di classe vuota). 

L’alunno (uno o più di uno a seconda delle necessità) Assistenza Disabili aiuterà eventuali 

compagni temporaneamente in difficoltà. 

Gli alunni devono uscire ordinatamente incolonnandosi dietro l’ Apri-fila rispettando le precedenze 

derivanti dalle priorità dell'evacuazione e seguendo le vie di fuga indicate. Non usare mai 

l’ascensore. Se gli alunni si trovano nei corridoi, nei bagni o in altro luogo fuori dalla loro aula, si 

accoderanno al gruppo più vicino. 

Docenti 

L’insegnante deve evitare che si creino situazioni di panico, tranquillizzare e predisporre gli alunni 

per l’uscita ordinata della classe, coordinare le operazioni di evacuazione di concerto con l’alunno 

apri-fila e chiudi-fila e verificare che tutti gli alunni si siano diretti verso l’uscita di sicurezza.  

Se nella classe sono presenti più alunni temporaneamente disabili il docente deve  individuare 

volontari all’interno della classe che possano aiutare l’alunno Assistenza-Disabili nella procedura di 

evacuazione.   

I docenti devono portare con sé il Registro delle Emergenze cartaceo  per poter fare l’appello una 

volta giunti al punto di raccolta, procedendo poi alla compilazione del modulo di evacuazione che 

sarà riconsegnato al Dirigente Scolastico o ad uno dei suoi Collaboratori. 

I docenti di sostegno devono, con l’aiuto di alunni predisposti e, se necessario, supportati da 

operatori scolastici, curare la protezione degli alunni disabili.  

Personale ATA ( Assistenti Amministrativi  e Collaboratori Scolastici ) 

Gli Assistenti amministrativi e Collaboratori scolastici, in base alla propria area di pertinenza e 

alla specifica assegnazione degli incarichi, devono: 

o collaborare con gli insegnanti durante l’evacuazione con particolare riferimento 

all’assistenza degli alunni portatori di handicap 

o favorire il deflusso ordinato dai piani vietando l’uso dell’ascensore e dei percorsi non di 

sicurezza  

o controllare che nei vari piani dell’edificio, uffici, palestra, laboratori, compresi i servizi, 

tutto il personale presente e gli alunni siano usciti 

o disattivare i quadri  elettrici di piano o di area e attivarsi per l’interruzione dell’erogazione 

del gas, secondo la specifica assegnazione degli incarichi 

o presidiare le uscite sulla pubblica via per consentire l’arrivo dei soccorsi senza intralci 

Presso il locale centralino deve essere sempre a disposizione un elenco con i numeri telefonici di 

emergenza e pubblica utilità. 



 

 

 

NORME DI COMPORTAMENTO  PER EMERGENZA SISMICA :  

o Mantenere la calma e non precipitarsi fuori. 

o Restare in classe e proteggersi, durante il sisma, dalla cadute di oggetti riparandosi sotto i 

banchi o in corrispondenza di architravi individuate. 

o Allontanarsi dalle finestre, porte con vetro e armadi.   

o Se ci si trova per i corridoi o nei bagni mettersi sotto una porta o addossarsi ad un muro 

portante e ripararsi la testa con le braccia. 

o Al termine della scossa, nel caso si proceda all’evacuazione ( con ordine dato da segnale 

acustico), seguire le norme specifiche di evacuazione.  

o Se ci si trova all’aperto allontanarsi dall’edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee 

elettriche.   

 

IN CASO DI EVACUAZIONE PER INCENDIO RICORDARSI DI :  

o Camminare chinati e di respirare tramite un fazzoletto, preferibilmente bagnato, nel caso vi 

sia  presenza di fumo lungo il percorso di fuga. 

o Se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili o sono invasi dal fumo, non uscire dalla 

classe e segnalare la propria presenza dalle finestre.  

 

IMPOSSIBILITA’ DI RIENTRO NELL’EDIFICIO 

Nel caso in cui i fenomeni siano stati di entità importante e da una prima valutazione non si ravvisino le 

condizioni per il rientro nell’edificio, nessuno potrà rientrare fatto salvo il personale addetto alle emergenze, 

laddove le condizioni lo permettano. 

 

Tale valutazione viene fatta in base alla ricognizione effettuata dagli addetti alle emergenze e dal Dirigente 

Scolastico. 

 

L’utenza e tutto il personale devono attendere istruzioni senza allontanarsi dal punto di raccolta. 

 

I docenti dovranno aver cura di non far allontanare gli studenti dal punto di raccolta assegnato e di 

accompagnarli fino all’uscita nel caso in cui il Dirigente Scolastico dirami tale ordine. 

NORME DI COMPORTAMENTO  PER EMERGENZA 

DURANTE LA RICREAZIONE O LO SPOSTAMENTO PER CAMBIO DI AULA  

Se il segnale di emergenza ed evacuazione dell’edificio viene dato durante la ricreazione o durante 

lo spostamento per il cambio di aula occorre rispettare la seguente procedura: 



 

 

o Gli studenti che si trovano nelle varie zone dell’Istituto, lontano dalla propria aula o 

laboratorio, si porteranno all’esterno utilizzando l’uscita di emergenza più vicina e 

raggiungeranno l’area di raccolta assegnata all’aula dell’ora precedente. 

o Gli studenti che si trovano in prossimità dell’aula o già in aula, se è presente l’insegnante 

seguiranno la normale procedura di evacuazione. 

o Se in aula non è presente l’insegnante, gli studenti seguiranno lo stesso  la normale 

procedura di evacuazione. 

 
Le norme di comportamento indicate, non soltanto rientrano nella normativa ufficiale, ma rispondono anche 

ad esigenze di tutela di tutti.  Alla presente, seguiranno altre direttive sulla sicurezza. Si ribadisce l’assoluta 

necessità della stretta osservanza e l’obbligo di sensibilizzare anche gli alunni al capillare rispetto delle 

norme relative alla sicurezza. Sarà cura dei responsabili di Plesso provvedere ad affiggere una copia della 

presente Direttiva anche negli spazi dedicati all’ALBO SICUREZZA. 

 

Giovedi mattina 10 Ottobre , l’Rspp d’Istituto girerà per i plessi per verificare il corretto posizionamento di 

tutte le piantine. 

 

Il 26 Ottobre dalle 8,00 alle 13,00 nel plesso di Via Convento, dalle 8,00 alle 13,00 ci sarà il CORSO BLSD. Il  

personale individuato sara’ contattato dal Vicario Renzo Tortorella. 

 

 
 
F.to Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Ippolita Lazazzera 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del 

  D.Lgs 82/2005 e ss.mm. e ii. e norme collegate) 

 


