
 

 

 

 

 

Cassano delle Murge, 14 settembre  2020 

                                                            A tutto il personale docente ed ATA 

Ad alunni e genitori per il tramite del sito web 

 
 
Oggetto: DIRETTIVA DIRIGENZIALE di attuazione misure operative di sicurezza anti-

contagio e di contrasto all’epidemia di COVID-19 

 
 
 

PREMESSA E RIFERIMENTI NORMATIVI 

 

 

VISTO l’art. 20 del D.Lgs.81/2008 

VISTO il DPCM 7/8/20201 e relativo allegato n. 12 (Protocollo condiviso di regolamentazione 

delle misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti 

di lavoro fra il Governo e le parti sociali);  

VISTO il Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di 

sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19, Ministero dell’Istruzione (MI), 

6/8/2020;  

VISTO il Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi 

educativi e della scuola dell’infanzia, MI, 3/8/2020; 

VISTO il Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico, Comitato Tecnico Scientifico (CTS) del Ministero della Salute (MS), allegato al verbale 

n. 82 del 28/5/2020, e successive precisazioni ed integrazioni (verbale n. 90 del 23/6/2020, verbale 

n. 94 del 7/7/2020 e verbale n. 100 del 10/8/2020);  

VISTA la Circolare MS n. 5443 del 22/2/2020 e il documento ISS Raccomandazioni ad interim sui 

disinfettanti nell’attuale emergenza COVID-19: presidi medico-chirurgici e biocidi del 13/7/2020, 

per quanto attiene alle operazioni di pulizia e disinfezione;  

VISTO il Decreto Legge 14/8/2020, n. 104 – Misure urgenti per il sostegno e il rilancio 

dell’economia (in particolare l’art. 32, comma 4, relativamente al “lavoro agile”;  

VISTO il Decreto Legge 19/5/2020, n. 34, convertito in Legge 17/7/2020, n. 77 – Conversione in 

Legge, con modificazioni, del Decreto Legge 19 maggio 2020, n. 34, recante misure urgenti in 

materia di salute, sostegno al lavoro e all’economia, nonché di politiche sociali connesse 

all’emergenza epidemiologica da COVID-19, art. 83, relativamente ai lavoratori fragili;  

VISTO il documento ISS Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 

nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia del 21/8/2020, per tutto ciò che attiene agli scenari 

di persone con sintomi compatibili con il COVID-19 a scuola;  

VISTE le Linee di indirizzo per la riapertura dei servizi per l’infanzia 0-6 anni  

 

 

 





 

 

 

PREMESSO  

 

• che la scuola è classificata come ambiente di lavoro non sanitario;  

• che il COVID-19 rappresenta un rischio biologico generico, per il quale, quindi, le misure 

adottate non sono dissimili da quelle previste per tutta la popolazione;  

• che il documento contiene misure di prevenzione e protezione rivolte tanto al personale 

scolastico quanto agli studenti, alle famiglie e a tutte le persone esterne alla scuola;  

 

 

• che per tutto il personale scolastico vigono gli obblighi definiti dall’art. 20 del D.Lgs. 81/2008, 

tra cui, in particolare quelli di “contribuire, insieme al datore di lavoro, ai dirigenti e ai preposti, 

all’adempimento degli obblighi previsti a tutela della salute e sicurezza sui luoghi di lavoro”, di 

“osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro […] ai fini della 

protezione collettiva ed individuale” e di “segnalare immediatamente al datore di lavoro […] 

qualsiasi eventuale condizione di pericolo di cui vengano a conoscenza” 

 

 

SI EMANA LA SEGUENTE DIRETTIVA 

 

1. Regole da rispettare prima di recarsi a scuola  

 

La persona (lavoratore o allievo) ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio se presenta tosse, 

difficoltà respiratoria o febbre superiore a 37,5 °C e di chiamare il proprio Medico di Medicina 

Generale/Pediatra di Libera Scelta o il Distretto sanitario territorialmente competente (in caso di 

dubbio, la misurazione della temperatura va comunque fatta autonomamente, prima di partire da 

casa). Poiché la prima e principale misura di sicurezza anti-contagio che un istituto scolastico 

deve assicurarsi venga rispettata consiste proprio nel fatto che una persona che ha sintomi 

compatibili con il COVID-19 non venga a scuola, verranno messe in atto queste 

procedure:  

 

 notifica a tutti i dipendenti, alunni e genitori di questo obbligo tramite Albo sito web; 

 obbligo di compilazione ad ogni accesso a scuola di soggetti non riferibili ad alunni e 

personale di  un’autodichiarazione di essere a conoscenza delle disposizioni del DPCM 

7/8/2020, di non essere stato sottoposto negli ultimi 14 giorni alla misura della 

quarantena o dell’isolamento domiciliare, di non essere attualmente positivo al SARS-

CoV-2 e di non essere stato in contatto con persone risultate positive al SARS-CoV-2, 

per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni e di non avere né avere avuto nei 

precedenti 3 giorni febbre superiore a 37,5 °C o altri sintomi da infezione respiratoria; 

 recepimento di questo obbligo nel Patto di corresponsabilità e nel regolamento d’Istituto che 

verranno a breve deliberati e notificati; 

 rispetto assoluto della cartellonistica in classe e all’ingresso.  



 

 

 

 

Per tutti (personale scolastico e famiglie/allievi) si ribadiscono le regole comportamentali in 

vigore nei luoghi chiusi e in condizioni di promiscuità:  

 distanziamento interpersonale  

 uso della mascherina  

 disinfezione delle mani 

 aereazione dei locali almeno ogni ora 

 divieto di lasciare in classe oggetti di uso personale  

 

2. Regole da rispettare durante l’attività a scuola 

 
a) Per l’intero personale scolastico:  

 
 uso della mascherina chirurgica, salvo casi particolari, in situazioni statiche con 

distanziamento di almeno 1 metro e quando diversamente previsto dalla valutazione 

dei rischi;  

 lavaggio e disinfezione frequente delle mani;  

 arieggiamento frequente dei locali;  

 evitare le aggregazioni;  

 evitare rigorosamente l’uso promiscuo di attrezzature;  

 tutti i lavoratori devono comunicare al Dirigente Scolastico l’insorgere di improvvisi 

sintomi che facciano pensare ad una diagnosi di infezione da SARS-CoV-2 (tosse, 

difficoltà respiratoria o febbre > 37,5 °C) mentre sono a scuola, e devono segnalare al 

Dirigente Scolastico e al Referente scolastico per il COVID-1923 il fatto di aver avuto 

contatti stretti con casi confermati di COVID-19. 

  

 

b) Per il personale insegnante ed educativo:  

 
 verificare che nelle aule didattiche la disposizione dei banchi non venga modificata 

rispetto a quella stabilita e opportunamente segnalata per il necessario distanziamento 

interpersonale;  

 vigilare, in aula, in palestra (compresi i relativi spogliatoi), in laboratorio/aula 

attrezzata, in mensa e in ogni altro ambiente in cui si trova ad operare, sul rispetto del 

distanziamento tra gli allievi in situazioni statiche e sull’uso delle mascherine da parte 

degli allievi stessi in ogni situazione dinamica (salvo il caso della scuola 

dell’infanzia);  

 vigilare sull’uso frequente da parte degli allievi delle soluzioni disinfettanti;  

 vigilare, per la scuola dell’infanzia, sulla separazione fisica dei gruppi-sezione così 

come verranno definiti durante le attività; 

 evitare il canto corale e l’uso di qualsivoglia strumento a fiato. 

 



 

 

 

 

 

c) Per il personale amministrativo:  

 

 evitare di spostarsi dal luogo in cui opera per recarsi a parlare con colleghi, se non per 

ragioni importanti, privilegiando i contatti telefonici interni.  

 

d)   Per il personale tecnico (in caso di assegnazione da UST):  

 

 vigilare, in laboratorio, sul rispetto del distanziamento tra gli studenti in situazioni 

statiche e sull’uso delle mascherine da parte degli studenti stessi in ogni situazione 

dinamica; 

 effettuare la disinfezione periodica delle attrezzature di laboratorio di uso promiscuo.  

 

e)   Per il personale ausiliario (collaboratori scolastici):  

 

 verificare che nelle aule didattiche la disposizione dei banchi non venga modificata 

rispetto a quella stabilita e opportunamente segnalata per il necessario distanziamento 

interpersonale; 

 verificare che nelle aule non siano lasciati materiali personali di alunni e docenti; 

  vigilare sull’uso delle mascherine da parte degli allievi in ogni situazione dinamica 

(ingresso/uscita da scuola, ricreazione, spostamento di classi, ecc.);  

 vigilare, in mensa (tranne che per l’Infanzia), sul rispetto del distanziamento tra tutti 

gli allievi in situazioni statiche;  

 effettuare la pulizia quotidiana e la disinfezione periodica di ambienti, banchi, 

cattedre, tavoli, piani di lavoro, ecc… e, per l’Infanzia, la disinfezione periodica dei 

materiali didattici di uso promiscuo e dei giochi (con successivo risciacquo).  

 

 

 

 Durante il tempo-ricreazione, fino a nuova direttiva, è previsto che gli studenti rimangano 

seduti al proprio banco. 

 Allo stato attuale della diffusione pandemica, è ASSOLUTAMENTE VIETATO 

organizzare attività che prevedano il mescolamento di allievi afferenti a classi diverse. 

 La famiglia deve comunicare al Dirigente Scolastico e al Referente scolastico per il COVID-

19 quando il proprio figlio ha avuto contatti stretti con casi confermati di COVID-19 così 

come ribadito anche nel Regolamento di disciplina e/o del Patto educativo di 

corresponsabilità, per sottolineare l’importanza che la scuola attribuisce loro, nei confronti 

sia degli allievi che delle loro famiglie.  

 I capi d’abbigliamento (ad es. giacche, cappotti, sciarpe, cappelli, tute sportive, ecc.) e altri 

oggetti personali (ad es. zaini, borse, tablet, libri, ecc.), considerato quanto scritto nella 

circolare MS del 22/2/2020 citata in premessa, possono essere gestiti come di consueto. Nel 

contempo, però, è vietato severamente lasciare a scuola oggetti personali, specie se in 



 

 

tessuto, per facilitare le operazioni di pulizia e disinfezione degli ambienti. Al termine delle 

lezioni, quindi, i sotto banchi dovrebbero rimanere sgombri.  

 

 

3. Gestione dei laboratori 
 

L’accesso ai laboratori si sospende fino a nuova direttiva dirigenziale. 

 

 

4. Gestione delle palestre 

 
Si sospendono fino a nuova direttiva dirigenziale le attività sportive in palestra. 

Rispettando le regole di distanziamento, è possibile portare all’aperto gli alunni, ma sono 

vietati i giochi di squadra. 

 

 

 

5. Lavaggio e disinfezione delle mani  

 

Regole per personale e allievi rispetto al lavaggio delle mani: 

effettuare più volte al giorno, con acqua e sapone e/o con impiego delle soluzioni 

disinfettanti (a base alcolica, con concentrazione di alcol di almeno del 60%). 

In particolare:   

 prima e dopo aver utilizzato i servizi igienici; 

 prima di utilizzare strumenti o attrezzature di uso promiscuo;  

 prima di accedere ai distributori automatici di bevande. 

  
 

La scuola dota di dispenser aule e spazi comuni; le mascherine verranno distribuite alle scuole 

dal Commissario straordinario, con cadenza settimanale o bisettimanale, pertanto ad ogni 

dipendente e alunno ne verrà consegnata una congrua quantità.  

Inoltre, ogni docente chiederà alle famiglie di dotare gli alunni di un kit di emergenza 

individuale, di igienizzante e mascherine.  

 

 

6. Procedure di pulizia e disinfezione degli ambienti  
 

Fermo restando le disposizioni della DSGA, si ribadisce che la pulizia, con uso di prodotti 

virucidi, deve riguardare:  

 i pavimenti di tutti gli ambienti utilizzati (aule, laboratori/aule attrezzate, palestre e 

relativi spogliatoi, mense, servizi igienici, ingressi, corridoi, scale, ecc.);  

 i piani di lavoro, banchi, cattedre e tavoli; 

 tastiere di pc, telefoni, maniglie di porte e finestre, superfici e rubinetteria dei servizi 

igienici, tastiere dei distributori automatici di bevande, tastiere dei timbratori, 



 

 

attrezzature e materiali da palestra, giochi e materiali didattici di uso promiscuo per 

l’infanzia, visiere, utensili da lavoro, e ogni altra superficie che può venire toccata in 

modo promiscuo. 

 

Al termine delle operazioni di disinfezione, per ottenere la massima efficacia è importante 

arieggiare gli ambienti.  

 

 

La gestione dei servizi igienici richiede:  

 un’adeguata aerazione, mantenendo, quando possibile, costantemente aperte le 

finestre;  

 una pulizia e disinfezione frequenti, non meno di due/tre volte al giorno e un numero 

maggiore di volte in relazione alla frequenza del loro utilizzo;  

 l’impiego di salviette monouso. 

 

 

 

 

 

7.  Mascherine, guanti e altri DPI  
 

a) Per il personale scolastico: 

 

 È OBBLIGATORIO l’uso della mascherina chirurgica fornita dalla scuola in tutte le 

situazioni dinamiche all’interno dell’edificio scolastico;  

 È POSSIBILE abbassare la mascherina in tutte le situazioni statiche in cui è possibile 

garantire il distanziamento di almeno 1 metro tra le persone;  

 È VIETATO USARE mascherine tipo FFP2 e FFP3 con valvola;  

 durante attività lavorative per le quali la valutazione dei rischi individua la necessità di 

indossare appositi DPI, LA MASCHERINA CHIRURGICA VA SOSTITUITA CON 

ALTRA TIPOLOGIA, fornita dalla scuola.   

 È OBBLIGATORIO indossare guanti in lattice monouso forniti dalla scuola durante 

gli interventi di primo soccorso;  

 È FACOLTÀ indossare la visiera fornita dalla scuola o, previa autorizzazione, di 

propria dotazione (ad es. insegnanti di sostegno e OSS che interagiscono con allievi 

con forme di disabilità non compatibili con l'uso continuativo della mascherina, 

insegnanti dell’infanzia);  

 

b) Famiglie e allievi/studenti  

 

 È OBBLIGATORIO per gli allievi/studenti l’uso della mascherina chirurgica in tutte 

le situazioni dinamiche all’interno dell’edificio scolastico;  

 È POSSIBILE abbassare la mascherina in tutte le situazioni statiche in cui viene 

garantito il distanziamento di almeno 1 metro tra le persone;  



 

 

 NON È OBBLIGATORIO l’uso della mascherina per gli allievi di ogni ordine e grado 

con forme di disabilità non compatibili con l'uso continuativo della stessa e per tutti gli 

allievi della Scuola dell’Infanzia; 

 È VIETATO USARE mascherine tipo FFP2 e FFP3 con valvola;  

 È VIETATO l’uso promiscuo di mascherine e guanti, nonché il riutilizzo dei 

dispositivi monouso;  

 le visiere vanno periodicamente disinfettate;  

 mascherine e guanti dismessi vanno smaltiti secondo le modalità previste dall’ISS. 

 

 

8.  Gestione degli spazi comuni, degli incontri e dei distributori automatici  
 

a) L’utilizzo di spazi comuni (ad es. l’aula magna, la sala insegnanti, la biblioteca, ecc…) 

prevede le seguenti regole:  

 

 non è vietato ma va contingentato, anche in relazione al numero di posti a sedere;  

 se non è possibile garantire il distanziamento di almeno 1 metro, è necessario 

indossare la mascherina. 

 

b) Le riunioni in presenza saranno ridotte a quelle assolutamente indispensabili, per la gestione 

delle quali è necessario: 

 

 che siano autorizzate dal Dirigente Scolastico;  

 che il numero dei partecipanti sia commisurato alle dimensioni dell’ambiente, anche 

in relazione al numero di posti a sedere (il numero massimo di persone che 

possono parteciparvi contemporaneamente non deve mai superare la metà dei 

posti a sedere presenti);  

 che la riunione debba durare per un tempo limitato allo stretto necessario;  

 che tutti i partecipanti debbano indossare la mascherina e mantenere la distanza 

interpersonale di almeno 1 metro (la mascherina può essere abbassata quando tutti 

i partecipanti alla riunione sono in situazione statica);   

 che al termine dell’incontro debba essere garantito l’arieggiamento prolungato 

dell’ambiente; 

 

Per ogni riunione, inoltre, verrà individuato un responsabile organizzativo, che garantisca il 

numero massimo di persone coinvolte, la durata della riunione, il controllo sul 

distanziamento tra le persone e l’aerazione finale dell’ambiente.  

 

 

c) L’utilizzo dei distributori automatici di bevande o snack è consentito solo nel rispetto del 

distanziamento di almeno 1 metro; 

  
E’fatto DIVIETO ASSOLUTO di accesso da parte degli alunni. 

 



 

 

 

9. Modalità di accesso di persone esterne alla scuola  

 

Rispetto all’accesso di persone esterne a scuola, le regole generali da applicare sono:  

 

 privilegiare di norma il ricorso alle comunicazioni a distanza, anche in modalità 

telematica;  

 limitare l’accesso ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa, 

possibilmente previa prenotazione e relativa programmazione;  

 compilare un modulo di registrazione. 

 

Regole da rispettare prima di recarsi a scuola: 

 

 utilizzare una mascherina di propria dotazione; 

 lavarsi e disinfettarsi le mani;  

 mantenere la distanza interpersonale di almeno 1 metro;  

 rimanere all’interno della sede scolastica il meno possibile, compatibilmente con le 

esigenze e le necessità del caso.  

 

 

 

In nessun caso verranno concessi gli spazi della scuola a soggetti terzi, associazioni o altro fino 

al termine della pandemia. Parimenti sono sospese tutte le attività progettuali ed 

extracurricolari in presenza. 

 

La presente direttiva dirigenziale viene notificata ad alunni, personale e genitori con obbligo 

di attenersi strettamente a quanto indicato. 

 

 

 

F.to  

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Ippolita Lazazzera 

 

 
 


