
ISCRIZIONI ON LINE

 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

“V. Ruffo” - Cassano delle Murge



Collegarsi al Portale MIUR Iscrizioni on line, digitando:

www.istruzione.it/iscrizionionline/



scorrendo più in basso nella home page troveremo le seguenti informazioni:

• APERTURA REGISTRAZIONE nel Portale MIUR-Iscrizioni on line (dalle ore 9.00 del 

19 Dicembre 2020);

• APERTURA ISCRIZIONI (dalle ore 8.00 del 04 Gennaio 2021);

• CHIUSURA ISCRIZIONI  (alle ore 20.00 del 25 Gennaio 2021);



Alcune informazioni preliminari:
• Sono esonerati dal sistema di Iscrizioni on Line gli alunni in fase di pre-adozione, per i quali 

l’iscrizione viene effettuata dalla famiglia affidataria direttamente presso la segreteria dell’Istituzione 
Scolastica.


• Le iscrizioni di alunni/studenti ripetenti la classe prima e le iscrizioni alle classi successive alla prima, 
si effettuano d’ufficio.


• Per quanto la registrazione e l’iscrizione vengono materialmente effettuate da un solo genitore, la 
domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, DEVE ESSERE CONDIVISA DA 
ENTRAMBI I GENITORI. A tal fine, il genitore che compila il modulo di domanda dichiara di avere 
effettuato la scelta in osservanza delle disposizioni del codice civile, che richiedono il consenso di 
entrambi i genitori (art. n.316 - Responsabilità genitoriale; art. n.337 ter - Provvedimenti riguardo ai figli; art. 
n.337 quater - Affidamento ad un solo genitore e opposizione all’affidamento condiviso).


• la compilazione del modulo di domanda d'iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al d.P.R. 
del 28 dicembre 2000, n. 445, recante "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 
materia di documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione 
assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato 
d.P.R. Si rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del d.P.R. 445/2000 che, oltre a 
comportare la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per 
chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità.


Per qualsiasi approfondimento normativo sulle modalità di iscrizione on Line, si rimanda alla Circolare 
n. 20651 del 12 novembre 2020.




Se si è in possesso di credenziali SPID (sistema pubblico di identità digitale) o di credenziali di accesso ad altri 
servizi del MIUR (Istanze On Line, Pago in Rete, Portale della Governance della Formazione, Portale SIDI), si 
può accedere direttamente al servizio ISCRIZIONI ON LINE utilizzando le medesime credenziali. In 
alternativa, bisognerà ottenere le credenziali per l’area riservata attraverso la procedura di REGISTRAZIONE 
(illustrata nelle slide successive).







La registrazione, necessaria per ottenere le credenziali di accesso, si effettua dalla home page del Portale 
MIUR Iscrizioni On line:  

Dopo aver cliccato sul tasto “Registrati” verrà visualizzata la seguente schermata:

Il PASSAGGIO 1 della registrazione consiste 
nell’inserimento del proprio codice fiscale per 
permettere al sistema di verificare se esiste 
già un’utenza per il genitore/tutore che sta 
effettuando la registrazione. 

Oltre al codice fiscale, sarà necessario 
selezionare la casella di sicurezza “Non sono 
un robot”. 

Una volta compilati i campi, selezionare 
“PASSAGGIO 2” per procedere con la 
registrazione.





se si è già in possesso di credenziali, è sufficiente cliccare su “pagina di login” per 
accedere direttamente ai servizi richiesti.





Il PASSAGGIO 2 della registrazione consiste 
nell’inserimento dei propri dati anagrafici e 
dell’indirizzo e-mail personale che dovrà essere 
digitato due volte. A tale indirizzo e-mail verranno 
inviate tutte le comunicazioni relative all’utenza che 
si sta creando. Tutti i campi presenti nel modulo 
sono obbligatori, ad eccezione di regione, provincia 
e comune di nascita che sono da compilare 
soltanto per i nati in Italia.

Una volta compilati i relativi campi, selezionare 
“PASSAGGIO 3 ” pe r p rosegu i re con l a 
registrazione.



Il PASSAGGIO 3 della registrazione 
consiste nella visualizzazione del 
riepilogo dei dati inseriti.

Se tutti i dati sono corretti selezionare 
“CONFERMA I TUOI DATI” per 
procedere con la registrazione, 
altrimenti selezionare “Torna indietro” 
per tornare al passaggio precedente 
ed effettuare le correzioni necessarie.



Il PASSAGGIO 4 della registrazione informa l’utente che tutti i dati sono stati memorizzati 
correttamente e che gli è stata inviata una prima e-mail all’indirizzo precedentemente indicato.



La conferma della registrazione, cliccando sul link contenuto nella e-mail, deve

essere effettuata una sola volta. Nel caso in cui venga effettuato un secondo 
click, verrà visualizzato un messaggio di errore.



Dopo aver cliccato sul link, verrà visualizzata una pagina di conferma che informa l’utente che 
la sua utenza è stata correttamente creata e che gli è stata inviata una seconda e-mail 
contenente le credenziali di accesso.



Senza uscire dal Portale 
Miur, dopo aver preso 
visione dello username 
e d e l l a p a s s w o r d , 
c l i c c a r e s u l t a s t o 
CONTINUA 

Inserire, adesso, le proprie credenziali di accesso (quelle comunicate nella seconda e-mail) e E 
premere il tasto ENTRA



Dopo aver cliccato su MODIFICA PASSWORD comparirà la seguente schermata dove andrà 
digitata la vecchia password (quella ricevuta con la seconda e-mail) e dovrà esserne creata 
una nuova secondo i requisiti elencati nell’immagine in basso a destra.

Cliccare, infine, sul tasto INVIA.

Come visualizzato nell’immagine sottostante, procedendo con il primo accesso nell’area 
riservata, verrà richiesto obbligatoriamente e per motivi di sicurezza, una modifica della 
password.



IMPORTANTE: in caso di non ricevimento delle credenziali di accesso è necessario 
cercare il messaggio nella casella di posta indesiderata. 

In caso di credenziali smarrite o dimenticate, si può effettuare il recupero utilizzando 
le apposite funzioni presenti nella pagina di login. I dati verranno inviati all’indirizzo di 
posta elettronica fornito in fase di registrazione. 

Cliccare, adesso, su CONTINUA LA NAVIGAZIONE per completare l’abilitazione al servizio.



Al pr imo accesso 
l ’ a p p l i c a z i o n e t i 
chiede di effettuare 
l ’ A b i l i t a z i o n e a l 
Servizio integrando i 
dati di registrazione 
con i dati di contatto e 
con un documento 
valido. 


Verrà richiesto (ma 
non è obbligatoria) la 
r e l a t i v a 
comunicazione un 
ulteriore indirizzo di 
posta elettronica alla 
quale inviare tutta la 
documentazione.



Dopo aver compilato i dati di contatto, si visualizza l’informativa di abilitazione al servizio che 
bisogna dichiarare di aver letto e accettare.



Il sistema, inoltre, propone l’informativa generale sul trattamento dei dati relativamente alle tre 
diverse tipologie di scuole (statale, paritaria, Cfp) a cui è possibile presentare la domanda di 
iscrizione. Solo al momento dell’inoltro della domanda viene esplicitata la normativa rispetto 
alla scuola prescelta a cui dare la conferma richiesta. 



Si deve, infine, dichiarare che l’iscrizione avviene in osservanza della responsabilità 
genitoriale e, pertanto, la scelta della scuola avviene in accordo tra i genitori. 

Successivamente cliccare sul tasto ABILITA IL SERVIZIO e in ultimo il tasto OK.

Una volta effettuata la 
r e g i s t r a z i o n e e 
l ’ a b i l i t a z i o n e a l 
servizio, all’apertura 
d e l l e f u n z i o n i d i 
Iscrizioni on Line si 
può procedere con 
l ’ inser imento del la 
domanda di iscrizione. 





FASE DI ISCRIZIONE
 - Entrare nel Portale MIUR Iscrizioni Online alla pagina web:

 - cliccare su ACCEDI AL SERVIZIO

QUI

OPPURE QUI

www.istruzione.it/iscrizionionline/



Per accedere è sufficiente inserire le proprie credenziali di accesso (o utilizzare il servizio 
SPID) e selezionare “ENTRA” per entrare nella pagina del servizio richiesto.



Accedendo al servizio viene richiesto di effettuare l’accettazione sull’informativa di 
abilitazione al servizio delle iscrizioni; è possibile visionare anche le informative sul 
trattamento dei dati personali, distinte per tipologia di scuola (statale, paritaria, Cfp) e infine 
selezionare la dichiarazione sulla responsabilità genitoriale.




Dalla ore 8.00 del 04/01/2021, collegandosi alla home page del Portale Miur Iscrizioni on Line, 
sarà possibile compilare ed inoltrare la domanda di iscrizione.

Per procedere alla compilazione della domanda sarà 
necessario cliccare su “Nuova domanda” 

Il Menù principale è composto 
dalle voci:

• Home: riconduce sempre a 

questa pagina;

• Nuova domanda: apre la 

funzione di inserimento della 
domanda;


• Guida: visualizza la guida per 
la corretta compilazione della 
domanda;


• Contatti: mostra i contatti del 
supporto in caso di necessità.

Nella home 
è sempre 
disponibile 
una legenda 
che riporta  
gli stati che 
può 
assumere la 
domanda di 
iscrizione:





La domanda di iscrizione si articola in tre sezioni dedicate rispettivamente ai:

• Dati alunno;

• Dati famiglia;

• Dati Scuola.


Tali sezioni sono collegate tra loro ed è quindi necessario compilarle secondo l’ordine stabilito.



È r i c h i e s t o , m a n o n 
o b b l i g a t o r i o , i l c o d i c e 
meccanografico della scuola 
di provenienza:

• Plesso di Via Gramsci: 

BAEE825016;

• Plesso di Via Convento:

• BAEE825027.


Dopo aver compilati i dati 
anagrafici e di residenza 
dell’alunno, cliccare su Salva e 
Continua per passare alla 
schermata successiva.

1° sezione:

DATI 

ALUNNO 



2° sezione: DATI FAMIGLIA





All’interno di tale sezione viene richiesto di effettuare anche la scelta relativa all’insegnamento 
della religione cattolica ed eventuali ulteriori dati aggiuntivi. Al termine, cliccare su “Salva e 
continua” in basso a destra.



3° sezione:  DATI SCUOLA

n.b. L’indicazione 
della seconda o 
terza scuola non è 
assolutamente 
obbligatoria!

Si effettua la scelta 
di ulteriori scuole in 
caso di 
indisponibilità di 
posti o posti limitati 
nella prima scuola. 
Questo non è 
assolutamente il 
caso della scuola 
media Ruffo di 
Cassano.



Proseguendo con la compilazione della sezione “Dati Scuola”, sarà necessario indicare il 
codice meccanografico della scuola media RUFFO: BAMM825015

Inserito il codice meccanografico della scuola scelta, cliccare su “Conferma il codice”.



Comp le ta re l a 
c o m p i l a z i o n e 
della 3° sezione 
c l i c c a n d o s u 
“ S a l v a d a t i 
scuola” in basso 
a destra.



Proseguire con la compilazione della domanda cliccando sul tasto “Continua” collocato in 
basso a destra rispetto all’infografica delle tre scuole eventualmente selezionate.



P r o c e d e r e , a 
questo punto, con 
la conferma della 
p r e s a v i s i o n e 
del l ’ informat iva 
sul trattamento 
dei dati personali 
ed infine, cliccare 
s u I N O L T R A 
D O M A N D A i n 
basso a destra.

4° sezione:

CONCLUSIONI



C o n f e r m a r e l ’ i n v i o d e l l a 
domanda cliccando su INOLTRA 
DOMANDA.

Il sistema conferma l’inoltro e 
c o n s e n t a l a s t a m p a d e l l a 
ricevuta.

La ricevuta dell’avvenuto inoltro viene anche spedita 
all’ indirizzo/i e-mail comunicato/i all’atto della 
registrazione. TALE RICEVUTA VA CONSERVATA!



A chiusura della finestra di Inoltra domanda, il sistema ritorna sulla home page e la 
domanda risulterà nell’elenco domande d’iscrizione con lo stato Inoltrata.


Nella domanda d’iscrizione inoltrata è riportato il nome dell’alunno/a, la prima scuola 
scelta, lo stato della domanda e le operazioni possibili in funzione dello stato della 
domanda; solo nel caso in cui la domanda sia stata restituita alla famiglia la nota può 
riportare le richieste di modifica indicate dalla scuola.







Si ricorda che il servizio di Iscrizioni on Line è attivo tutti i giorni, compresi il sabato e la 
domenica 24h/24.

Inviare la domanda per primi non dà priorità di accoglimento da parte della scuola.




