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Protocollo Informatico                Cassano delle Murge, 19/12/2024 
 
 

    Ai Docenti di Scuola dell’Infanzia 

    Ai Docenti di Scuola Primaria 

  Ai Docenti di Scuola Secondaria di 1° grado 

    Ai Genitori dei bambini di 3 anni 

                                                                            Ai Genitori dei bambini delle sezioni di 5 anni - Infanzia 

                                                                            Ai genitori dei bambini delle classi quinte – Sc. Primaria  

                                                                          Alle Scuole paritarie del comune di Cassano delle Murge 

             Al Sindaco 

    All’Ufficio Servizi Scolastici 

    Al D.S.G.A. 

    Al sito web dell’Istituto  

 

OGGETTO: Iscrizioni e  riconferme  I.C. “ Perotti-Ruffo”– A.S. 2025-2026. 
 
    In riferimento alla C.M. prot. n. 0047577 del  26/11/2024,  si comunica che: 
 

ISCRIZIONI  ALLA  SCUOLA DELL’ INFANZIA 
 
 Le iscrizioni  alla  Scuola dell’Infanzia si svolgeranno in modalità cartacea ritirando e consegnando 
gli appositi moduli a partire dall’ 08 gennaio 2025 al 31 gennaio 2025. 
 

RICONFERME alla Scuola dell’Infanzia: 
  

Gli alunni già iscritti e frequentanti la Scuola dell’Infanzia “Don Battista Armienti” e 
“Regina Elena” si intendono anche iscritti automaticamente per l’a.s. 2025/2026, 
senza la necessità di presentare alcuna istanza. Verranno depennati solo gli alunni i 
cui genitori presentino apposita istanza di ritiro e/o trasferimento. 
 

 
ISCRIZIONI al primo anno di   SCUOLA DELL’INFANZIA: 

Modalità cartacea 
 

 Possono essere iscritti alla Scuola dell’Infanzia i bambini e le bambine che hanno compiuto 
o compiono il terzo anno di età entro il 31 dicembre 2025. 

 Possono, altresì, essere iscritti i bambini e le bambine che compiono i tre anni di età non 
oltre il termine del 30 aprile 2026. (FREQUENZA ANTICIPATA). 
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L’ammissione dei bambini alla frequenza anticipata è condizionata, ai sensi dell’art. 2 
comma 2 del Regolamento di cui al D.P.R. 20/03/2009, N. 89: 
 

1. Alla disponibilità di posti ed esaurimento di eventuali liste di attesa; 
2. Alla disponibilità di locali e dotazioni idonei sotto il profilo dell’agibilità e della 

funzionalità, tali da rispondere alle diverse esigenze dei bambini di età inferiore a tre 
anni; 

3. Alla valutazione pedagogica e didattica, dei tempi e delle modalità di accoglienza. 
 

 I bambini  anticipatari, la cui iscrizione sia pervenuta nei termini utili, saranno collocati in una 

lista di attesa secondo il mese di nascita e saranno ammessi alla frequenza in base alla 

precedenza di età a condizione che il bambino e/o bambina sia autonomo/a anche 

nell’igiene personale e nell’alimentazione. 

 

 Nel caso in cui il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti 

complessivamente disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che 

compiono tre anni di età entro il 31 dicembre 2025. 

Tempo scuola: 
Anche per la Scuola dell’Infanzia le famiglie dovranno esprimere al momento dell’iscrizione la loro 
opzione per le diverse tipologie di orario: 
 

 Orario antimeridiano senza mensa per 25 ore settimanali dal lunedì al venerdì; 
 

 Orario antimeridiano e pomeridiano con mensa per 40 ore settimanali dal lunedì al venerdì; 
questa opzione comporta l’impegno da parte della famiglia alla frequenza di tutto il tempo 
scuola con mensa, per la quale è previsto il pagamento di un ticket all’Ente Comunale.  
Scegliendo questa opzione i genitori non potranno a settembre chiedere l’uscita anticipata 
per tutto l’anno scolastico. 

 
OFFERTA FORMATIVA 

 
Per il Plesso “Don Battista Armienti” si potrà opzionare  tra 25  (senza mensa)  o  40  ore (con 
mensa). 
 
Per il Plesso  “Regina Elena”,  si potrà opzionare solo per le 40 ore. 
 
Criteri per la lista d’attesa nella scuola dell’infanzia e per l’eccedenza di iscrizioni in un plesso: 
 

 Alunno/a con disabilità o alunno/a appartenente a nucleo familiare in cui siano presenti uno o più 

membri effettivamente conviventi con necessità di sostegno intensivo, ai sensi della legge 104/92, art. 

3, comma 3 o invalidità minima 74%; 
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 Bambini aventi un fratello o una sorella già frequentanti lo stesso plesso;  

 Alunno o alunna orfano di entrambi o di un genitore o in affido ai servizi sociali; 

 Alunno/a in affidamento o adottato da non più di un anno o in corso di adozione; 

 Genitore lavoratore nel plesso scelto. 

 

Qualora in un plesso ci fosse un numero di iscrizioni superiore alla disponibilita’, si sposteranno gli alunni 
all’altro plesso  secondo il criterio della viciniorietà del civico dell’abitazione (Via) rispetto al plesso 
scolastico. 
 

In ottemperanza alla   Circolare numero 2 dell’8 gennaio 2010, al D.Lgs. 286/98, art. 38, co. 1, al D.P.R. 394/99, 

art. 45, co. 1 e alle Linee guida per l’accoglienza e l’integrazione degli alunni stranieri del febbraio 2014 i  

bambini extracomunitari e/o di cittadinanza straniera sono distribuiti tra le classi e /o i plessi in maniera equa. 

 

 
 

 
INDICAZIONI OPERATIVE PER LE ISCRIZIONI AL PRIMO ANNO  DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
Modalità cartacea 

 
I genitori degli alunni interessati ritireranno il modello di iscrizione cartaceo presso la sede di 

Via Convento rivolgendosi al Collaboratore Scolastico all’ingresso della scuola, dal lunedì al 

venerdì, dalle ore 09.00  alle ore 12.00 e il martedì e  giovedì pomeriggio dalle ore 15.30 alle 

17.30 a partire dall’ 8 gennaio 2025. 

Il modello di iscrizione dovrà poi essere restituito debitamente compilato alla Segreteria della 

scuola – Ufficio Alunni – Via  Convento  entro il  31 gennaio 2025 , dal lunedì al venerdì, dalle 

ore 09.00 alle ore 12.00 e il martedì e  giovedì pomeriggio dalle ore 15.30 alle ore 17.30 a 

partire dall’8 gennaio 2025. 

Per supportare i genitori lavoratori, l’Ufficio Alunni di Via Convento  

sarà aperto sabato 25 gennaio 2025 dalle ore 08.30 alle ore 12.30.  
 
 
I DOCUMENTI DA ESIBIRE ALL’ATTO DELL’ISCRIZIONE SONO: 
 
- COPIA DEL CODICE FISCALE DELL’ALUNNO/A; 
- FOTOCOPIA LIBRETTO VACCINAZIONI. 
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ISCRIZIONI ALLA CLASSE PRIMA DI  SCUOLA  PRIMARIA 

Modalità on line 
 

 Hanno l’obbligo di iscrizione alla 1^ classe della Scuola Primaria tutti i bambini e le bambine che compiono 

i 6 anni entro il 31 dicembre 2025; 

 Possono iscriversi, altresì, per anticipo, coloro che li compiono entro il 30 aprile 2026. 

Tempo scuola:  

Per il tempo scuola le famiglie dovranno esprimere al momento dell’iscrizione la loro opzione per le diverse 

tipologie di orario: 

 Orario fino a  30 ore settimanali;  

 Tempo pieno per 40 ore settimanali  (esistenza delle risorse di organico e disponibilità di adeguati servizi)  

funzionante solo nel plesso di Via Convento. 

OFFERTA FORMATIVA 
 

In caso di eccedenza di richieste di iscrizioni in un plesso, si seguiranno i seguenti criteri 
di precedenza deliberati dal Consiglio di Istituto: 
 

 Alunno/a con disabilità o alunno/a  appartenente a nucleo familiare in cui siano presenti uno o più 

membri effettivamente conviventi con necessità di sostegno intensivo,  ai sensi della legge 104/92, 

art. 3, comma 3 o invalidità minima 74%; 

 Bambini aventi un fratello o una sorella già frequentanti lo stesso plesso;  

 Alunno o alunna orfano di entrambi o di un genitore o in affido ai servizi sociali; 

 Alunno/a in affidamento o adottato da non più di un anno o in corso di adozione; 

 Genitore lavoratore nel plesso scelto. 

 Bambini il cui nucleo familiare sia residente nel bacino di utenza della scuola: si intende viciniorietà 

del civico dell’abitazione (Via) rispetto al plesso scolastico. 

In ottemperanza alla   Circolare numero 2 dell’8 gennaio 2010, al D.Lgs. 286/98, art. 38, co. 1, al D.P.R. 394/99, 

art. 45, co. 1 e alle Linee guida per l’accoglienza e l’integrazione degli alunni stranieri del febbraio 2014 i  

bambini extracomunitari e/o di cittadinanza straniera sono distribuiti tra le classi e /o i plessi in maniera equa. 

Per il tempo pieno “Via Convento” si valuteranno anche i seguenti criteri: 
 

1. Bambini aventi un fratello o una sorella già iscritti e frequentanti il tempo pieno;  
2. Bambini con entrambi i  genitori  lavoratori, anche non conviventi, con un orario 

lavorativo non inferiore alle sei ore giornaliere. 
 

Si specifica comunque che l’Istituzione nel caso di non disponibilità di posti per il tempo pieno o non 
effettuazione,   garantisce la frequenza al tempo normale.  
 
Qualora ci fosse un numero di iscrizioni tale da non consentire la costituzione della classe,  gli alunni  si 
intendono iscritti al plesso che ne consenta la costituzione. Si sposteranno gli alunni secondo il criterio 
della vicinanza della residenza alla scuola. 
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ISCRIZIONI  ALLA CLASSE PRIMA DI  SCUOLA  SECONDARIA DI 1^ GRADO 

 

Modalità on line 

 Per l’anno scolastico 2025/2026, devono essere iscritti alla classe prima della Scuola Secondaria 

di I° grado, gli alunni che abbiano conseguito l’ammissione o l’idoneità a tale classe. 

Tempo scuola: 

 Orario ordinario di 30 ore settimanali più n. 03 ore da svolgersi in sessione pomeridiana 

solo per gli alunni che saranno individuati per i percorsi musicali.  

OFFERTA FORMATIVA 
 

Chi si iscrive alla classe prima di Scuola Secondaria di Primo Grado, può scegliere la frequenza dei 

percorsi musicali indicati nel modello di iscrizione. 

ISCRIZIONI PER IL PERCORSO A INDIRIZZO MUSICALE 
 
L’Istituto Comprensivo “Perotti-Ruffo”, nell'ambito delle richieste di autorizzazione delle classi per l'A.S. 

2025/2026, chiederà al MIM  l'autorizzazione per l'attivazione di un percorso a indirizzo musicale già avviato  

a partire dall'A.S. 2023/2024. 

Gli strumenti previsti dal progetto sono i seguenti: 

 Corno 

 Pianoforte 

 Violino 

 Violoncello 

 

I genitori che chiedono l'iscrizione dei figli al percorso a indirizzo musicale presso questo Istituto e la cui 

richiesta non potesse essere soddisfatta, devono sapere che la loro domanda di iscrizione varrà ai fini 

dell'iscrizione ai corsi ordinari a 30 ore.  

Per questo le prove attitudinali di ammissione al percorso a indirizzo musicale saranno svolte in tempi 

compatibili con quanto previsto per le iscrizioni all'A.S. 2025/2026, ovvero prima della scadenza del termine 

delle iscrizioni (31/01/2025) o al massimo entro i quindici giorni successivi. In ogni caso i genitori saranno 

avvisati tempestivamente sia in merito alle date delle prove selettive, sia del loro esito. 

L’iscrizione va fatta sempre on-line, completando la parte relativa i percorsi musicali ed indicando, in ordine 

di preferenza (dal primo al quarto), lo strumento musicale di interesse fra i quattro previsti dal progetto 

(corno, pianoforte, violino e violoncello). 
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INDICAZIONI  OPERATIVE  PER  LE  ISCRIZIONI  ON  LINE: 

Classe prima della Scuola Primaria – Classe prima della Scuola Secondaria di 1° grado 

Le iscrizioni alle Istituzioni Scolastiche Statali alle classi prime di Scuola Primaria e Scuola 

Secondaria di 1° grado avvengono esclusivamente con modalità on - line accedendo all’area 

riservata della PIATTAFORMA UNICA (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) 

utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature)  a partire dalle ore 

8.00 dell’ 08/01/2025. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale, per effettuare 

l’iscrizione on line: 

- Individuano la scuola di interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla 

Piattaforma UNICA (https://unica.istruzione.gov.it) ; 

- Accedono all’area riservata della Piattaforma UNICA 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali 

SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS 

(electronic IDentification Authentication and Signature) a partire dalle ore 8.00 dell’08  

gennaio 2025; 

- Compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle 

ore 8.00 dell’08 gennaio 2025; 

- Inviano la domanda di iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20.00 del 31 

gennaio 2025. 

- Tra il 26 maggio e il 30 giugno 2025 coloro che hanno scelto di non avvalersi 

dell’insegnamento della religione cattolica, manifestano l’ opzione di attività alternative 

sempre accedendo alla Piattaforma UNICA utilizzando le credenziali SPID, CIE o 

Eidas. 

- I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono seguire l’iter della 

domanda inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma UNICA. 

- L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente 

all’interno della Piattaforma UNICA, l’App IO e tramite posta elettronica. 

 
 
 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
https://unica.istruzione.gov.it/
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
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Per eseguire l’iscrizione on - line è necessario aver scelto  la scuola presso cui effettuare 
l’iscrizione. 
I codici delle nostre scuole sono i seguenti: 

 Scuola Primaria Plesso di Via Convento:     BAEE825027; 

 Scuola Primaria Plesso di Via Gramsci:        BAEE825016; 

 Scuola Secondaria di 1° grado “V. Ruffo”:   BAMM825015. 

Il modello di domanda di iscrizione on-line è composto da due sezioni: 

Nella prima sezione vanno inseriti i dati anagrafici dello studente, della scuola scelta per l’iscrizione 
e le preferenze sull’orario scolastico; nel caso del primo ciclo d’istruzione, o l’indirizzo di studio per 
la scuola secondaria di secondo grado. 
Nella seconda sezione, contenente notizie specifiche di interesse della scuola prescelta, vanno 
inserite informazioni e/o preferenze in merito ad eventuali servizi offerti dalla scuola stessa per 
venire incontro alle esigenze delle famiglie e per i criteri di ammissione al plesso in caso di 
eccedenza. I criteri deliberati dal Consiglio di Istituto sono indicati sul modulo di iscrizione. Una volta 
inserite tutte le informazioni richieste, il modulo può essere inoltrato on-line alla scuola, attraverso 
le procedure suddette. 
 
Per effettuare l’iscrizione in segreteria (classi prime di Scuola Primaria e Secondaria di 1° grado) 
occorre munirsi di codici fiscali dell’alunno e dei genitori. 
Per qualunque difficoltà ci si può rivolgere direttamente all’Ufficio Alunni  di Via Convento, 
secondo il seguente calendario: 

 

DALL’08   GENNAIO  2025  AL  31 GENNAIO 2025: 
Dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle 12.00; 

Martedì e Giovedì pomeriggio dalle 15.30 alle 17.30. 
 

 

Per supportare i genitori lavoratori, l’Ufficio Alunni di Via Convento  sarà aperto 
anche sabato 25 gennaio 2025 dalle ore 08.30 alle ore 12.30. 
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GIORNATE  DI  ORIENTAMENTO: 
 
 

Presentazione PTOF  e  OPEN DAY presso Scuola Secondaria di I° GRADO “V. Ruffo”: 
 
 

 Sabato 11 gennaio 2025 – SSPG  via Mameli: 

 

-   dalle ore 10.00  alle  ore  12.30 (Presentazione PTOF  e Visita plesso). 

 
Presentazione PTOF e OPEN DAY presso Scuola Primaria di Via Convento: 
 

 Martedì 14 gennaio 2025 – Auditorium di Via Convento: 

 

-  dalle ore 16.30 alle ore 17.30 (Presentazione PTOF); 

- dalle ore 17.30 alle ore 19.00 (Visita plessi). 

 

Presentazione PTOF e OPEN DAY presso Scuola dell’Infanzia “Don Battista Armienti”: 
 

 Giovedì 16 gennaio 2025 – Androne del plesso: 

 

- dalle ore 16.30 alle ore 17.30 (Presentazione PTOF); 

- dalle ore 17.30 alle ore 18.30 (Visita plessi).  

 

 

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 

 (Prof.ssa Ippolita LAZAZZERA) 
 (Documento firmato digitalmente ai sensi del 

 D.Lgs 82/2005 e ss.mm. e ii. e norme collegate) 
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